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 الغاية من الجلسة:
 التعرف على مفهوم شجرة الحسابات ومكوناتها.  ✓
 فهم نظام القيد المزدوج وأهميته في المحاسبة.  ✓

 تطبيق القيود اليومية على العمليات المالية.  ✓

 التعرف على العلاقة بين شجرة الحسابات والقيد المزدوج. ✓

 
 

 مفهوم شجرة الحسابات 

 ) Chart of Accounts( 

 هي قائمة تحتوي على جميع الحسابات التي تستخدمها المنشأة لتسجيل معاملاتها المالية.
 • تمثل الهيكل التنظيمي للنظام المحاسبي.

 • تسُتخدم لتسهيل إعداد التقارير المالية وضمان التناسق في تسجيل العمليات.
 

 أهمية شجرة الحسابات
 تنظيم الحسابات بطريقة منطقية وواضحة. 

 • المساعدة في تحليل البيانات المالية. 
 • تسهيل إعداد القوائم المالية. 

 • توحيد الأسلوب المحاسبي داخل المنشأة.
 

 مكونات شجرة الحسابات 
 

 ( Assetsالأصول ) .1
 (Liabilitiesالالتزامات ) .2
 (Equityحقوق الملكية ) .3
 (Revenuesالإيرادات ) .4
 ( Expensesالمصروفات ) .5

 كل مجموعة تحتوي على حسابات فرعية تفصيلية بحسب طبيعة النشاط.
 

 : تصنيف الحسابات 
 عادةً يعُطى رقم محدد لكل مجموعة حسابية. 

 مثال:
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 مفهوم القيد المزدوج 
 (Double Entry System ) 

خر دائن، وينبغي ان تكون مديونية أحد الطرفين تساوي دائنية الطرف  الآلكل عملية مالية طرفين حسابين أحدهما مدين و
 خر الآ

 • يقوم على تسجيل كل عملية مالية مرتين:
 (Debitفي الجانب المدين ) ▪
 ( Creditفي الجانب الدائن ) ▪

ً  ثبات هذه العملية نجعل الطرف الذي حصل على لإ • ً ، والطرف الذي فقدها دائنالقيمة مدينا  ا
 

 حالة النقصان  حالة الزيادة طبيعة العنصر العنصر

 الجانب دائن  الجانب مدين مدين الموجودات

 الجانب مدين الجانب دائن  دائن  المطلوبات 

 الجانب مدين الجانب دائن  دائن  حقوق الملكية

 الجانب دائن  الجانب مدين مدين المصروفات  

 الجانب مدين الجانب دائن  دائن  الايرادات

 
 :دأت شركة مواد غذائية نشاطها بالأصول الآتيةمثال : 
 دولار 500,000أرض  ▪
 دولار 200,000مصنع  ▪
 دولار  50,000الأثاث  ▪

 
 

 القيد المزدوج الافتتاحي 
 

 الدائن )دولار أمريكي( المدين )دولار أمريكي(  البيان تاريخ

 2025تشرين الثاني /

 500,000 من حـ/ أرض 

 200,000 من حـ/ مصنع  

 50,000 من حـ/ الأثاث

 750,000  إلى حـ/ رأس المال  
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 مثال :
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 المصطلحات المرتبطة بنظام القيد المزدوج 
 

 اليومية العامة 
 

 • هو السجل الذي تقُيد فيه العمليات المالية حسب تسلسلها الزمني. 
 • يحتوي على تاريخ العملية، الحساب المدين، الحساب الدائن، والمبلغ والتفاصيل.

 

 دفتر الأستاذ العام 
 

 • يسُتخدم لتجميع العمليات الخاصة بكل حساب. 
 • يتم نقل المعلومات من اليومية إلى الأستاذ. 

 • يتيح معرفة الرصيد النهائي لكل حساب.
 

 العلاقة بين شجرة الحسابات والقيود المزدوجة 
 • شجرة الحسابات تحدد أسماء وأرقام الحسابات.

 • القيد المزدوج يحدد كيفية تسجيل العمليات داخل تلك الحسابات.
 معًا يشكلان الأساس الدقيق للنظام المحاسبي المالي.  
 
 

 المعادلة المحاسبية الأساسية 
 

 الأصول هي كل ما تمتلكه الشركة من موارد ذات قيمة، مثل النقد والمخزون والممتلكات  •
 الالتزامات هي الديون والمستحقات التي تدين بها الشركة للآخرين، مثل القروض والحسابات الدائنة  •
 حقوق الملكية هي القيمة المتبقية لأصحاب الشركة بعد خصم جميع الالتزامات من إجمالي الأصول، وهي تمثل حصتهم في الشركة  •

 الأصول = الالتزامات + حقوق الملكية
 تظل هذه المعادلة متوازنة دائمًا. ▪
 كل عملية مالية تؤثر على جانبي المعادلة بالتساوي.  ▪

 
 أهمية نظام القيد المزدوج

 
 • يحقق الدقة في التسجيل المالي. 

 • يمنع الأخطاء في الحسابات.
 • يسهل اكتشاف الانحرافات والأخطاء.

 • يعزز مصداقية التقارير المالية.
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 ميزان المراجعة 
 

ميزان المراجعة هو قائمة محاسبية تضم جميع الحسابات المسجلة في دفتر الأستاذ العام مع أرصدتها النهائية، مقسمة إلى عمودين: الأول 
ب أن للأرصدة المدينة والثاني للأرصدة الدائنة. الهدف الأساسي من هذا الميزان هو التأكد من تطبيق مبدأ القيد المزدوج بشكل صحيح، حيث يج

تساوى مجموع الأرصدة المدينة مع مجموع الأرصدة الدائنة. يعتبر ميزان المراجعة خطوة أساسية في الدورة المحاسبية يتم إعدادها قبل  ي
 .تحضير القوائم المالية النهائية لاكتشاف أي أخطاء محاسبية قد تكون حدثت أثناء عملية التسجيل والترحيل

 
 مكونات ميزان المراجعة 

 
يضم ميزان المراجعة مجموعة متنوعة من الحسابات التي تنقسم حسب طبيعتها المحاسبية إلى حسابات مدينة وحسابات دائنة. هذه الحسابات 

 :تغطي جميع جوانب العمليات المالية للمؤسسة، وتشمل أربعة أصناف رئيسية كما يلي
تمثل جميع التكاليف والنفقات التي تتكبدها المؤسسة خلال فترة محاسبية معينة، وتصنف كحسابات مدينة في ميزان المراجعة.   المصروفات

 .وتشمل مصاريف التشغيل مثل الرواتب والأجور، فواتير الخدمات، مصاريف الإيجار، ونفقات الصيانة
تشمل جميع المبالغ المالية التي تحققها المؤسسة من أنشطتها التجارية الأساسية والفرعية، وتسجل في الجانب الدائن من ميزان  الإيرادات

 .المراجعة. وتتضمن عوائد البيع، دخل الاستثمارات، أرباح بيع الأصول، والعوائد المالية الأخرى 
تسجل الأصول المتداولة في الجانب المدين عند زيادة قيمتها، بينما تظهر في الجانب الدائن عند انخفاضها كما في حالة المخصصات.  الأصول

 .أما الأصول الثابتة فتظهر عادة في الجانب المدين لأنها تمثل استثمارات طويلة الأجل للمؤسسة
تسجل جميع الالتزامات المالية في الجانب الدائن من ميزان المراجعة لأنها تمثل مسؤوليات مالية على المؤسسة تجاه الأطراف  الالتزامات

 .الخارجية، وتشمل الديون قصيرة وطويلة الأجل، والمستحقات، وحقوق الملكية
 

 طريقة إعداد ميزان المراجعة 
 

مة للتحقق يعد إعداد ميزان المراجعة من العمليات المحاسبية الأساسية التي تتطلب دقة واهتماماً كبيراً من المحاسبين. فهو يمثل نقطة انطلاق مه
نهائية. وتتم من صحة العمليات المحاسبية المسجلة خلال الفترة المالية، كما يساعد في اكتشاف الأخطاء المحاسبية قبل إعداد القوائم المالية ال

  عملية إعداد ميزان المراجعة وفقاً لمنهجية علمية متدرجة تضمن الحصول على نتائج دقيقة وموثوقة. وفيما يلي الخطوات التفصيلية لإعداد
 :ميزان المراجعة

 
يتم استخراج جميع أرصدة الحسابات من دفتر الأستاذ العام في نهاية الفترة المحاسبية، مع التأكد من صحة هذه الأرصدة   جمع أرصدة الحسابات

 .ومطابقتها للقيود المحاسبية المسجلة
 

يتم تصنيف كل حساب إلى مدين أو دائن حسب طبيعته المحاسبية، حيث توضع الأصول والمصروفات في الجانب المدين،  تصنيف الحسابات
 .بينما توضع الخصوم والإيرادات وحقوق الملكية في الجانب الدائن

 
يتم إنشاء جدول يحتوي على ثلاثة أعمدة رئيسية: عمود أسماء الحسابات، عمود المدين، وعمود الدائن، ثم يتم إدراج كل   إعداد جدول الميزان

 .حساب في العمود المناسب له
 

 .يتم جمع أرصدة الحسابات المدينة والدائنة كل على حدة، والتأكد من تساوي المجموعين لتحقيق التوازن المحاسبي حساب المجاميع
 

في حالة عدم التوازن، يتم مراجعة جميع الحسابات والقيود المحاسبية للبحث عن الأخطاء وتصحيحها قبل إعداد القوائم   المراجعة والتدقيق
 .المالية النهائية

 
 متى يتم إعداده؟

 .عادة ما يتم إعداده في نهاية كل فترة مالية )شهرية، فصلية، أو سنوية( •
  .إذا تم إعداده بشكل دوري أكثر )شهرياً مثلاً(، يمكن اكتشاف الأخطاء وتصحيحها بسرعة أكبر •

 


